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Chương 1.

I. GIỚI THIỆU CÔNG CỤ THEO DÕI CT135 (PMT)

PMT là một Công cụ theo dõi được thiết kế để hỗ trợ cơ quan trung ương (Ủy ban Dân tộc) và địa phương (UBND Tỉnh) theo dõi tình hình thực hiện của các huyện tham gia CT135 do mình quản lý.

Tại sao lại sử dụng Microsoft Access?

Microsoft Access được chọn làm môi trường phát triển vì những lý do sau:

° Nó là một hệ thống dữ liệu có quan hệ thông dụng có thể cung cấp một nền tảng tốt cho việc quản lý dữ liệu, thực hiện các truy vấn phức tạp, làm các báo cáo và kết hợp với các sản phẩm khác của Microsoft;

° Nó có thể được nâng cấp dễ dàng thành hệ thống cơ sở dữ liệu lớn hơn, như Microsoft SQL Server, nếu có nhu cầu trong tương lai; và

° Các phiên bản của PMT có thể chạy trên Microsoft Access 2000, 2002, 2003.

PMT làm những gì?

PMT cho phép:

° Theo dõi thực trạng của các huyện do cơ quan quản lý;

° Đánh giá tiến độ và hiệu quả thực hiện của một huyện và toàn bộ danh mục;

° Thực hiện các báo cáo tổng hợp có định dạng trước;

° Tự động cập nhập thông tin từ các báo cáo AMT;

° Và trao đổi thông tin với các PMT khác bằng cách chiết xuất hoặc cập nhật thông tin của danh mục dự án bằng các tệp dữ liệu nền XML.

Chương 2.

II. XEM THÔNG TIN HUYỆN

Đăng nhập vào PMT

1. Kích đúp chuột vào biểu tượng PMT trên màn hình.

2. Nhập tên người dùng và mật khẩu. (Ban đầu, chương trình sử dụng tên “admin” và mật khẩu “1”)

3. Lựa chọn ngôn ngữ

4. Kích nút Đồng ý để đăng nhập vào hệ thống.

5. Nếu đây là lần đầu tiên sử dụng PMT, bạn cần thực hiện Thiết lập trước khi đăng nhập vào hệ thống. Cách thiết lập được trình bày ở Chương 5.

Ghi chú: Liên hệ với người Quản trị PMT nếu Bạn chưa có tên người dùng và mật khẩu
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Trang chủ PMT

Giao diện của Trang chủ PMT

Trang chủ là điểm bắt đầu của mọi hoạt động. Từ trang chủ, Bạn có thể:

 Truy cập nhanh đến các chức năng của PMT;

 Thoát khỏi chương trình hoặc quay về trang chủ;

 Cửa sổ chính của PMT hiển thị ở trung tâm màn hình.
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Các chức năng của PMT

Các chức năng của PMT có thể truy cập từ Trang chủ bao gồm:

1. Xem dữ liệu và thông tin dự án

Cách Xem dữ liệu và thông tin dự án được trình bày ở Chương 2

2. Xem và In báo cáo

Cách Xem và In báo cáo được hướng dẫn chi tiết ở Chương 3

3. Thực hiện các câu lệnh truy vấn

Cách Xem và làm việc với truy vấn được hướng dẫn chi tiết ở Chương 3.

4. Thiết lập PMT

Cách thiết lập và cấu hình PMT được hướng dẫn chi tiết ở Chương 5

5. Thông tin về PMT

Đường dẫn mở cửa sổ thông báo về phiên bản của PMT và địa chỉ liên hệ trong trường hợp cần sự hỗ trợ về kỹ thuật.
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6. Năm báo cáo hiện thời

Người dùng có thể thay đổi Năm báo cáo hiện thời để tiện việc xem dữ liệu và báo cáo. Ban đầu, năm báo cáo hiện thời là năm hiện tại.

7. Nhập dữ liệu từ AMT (Excel)

Cách nhập dữ liệu từ AMT(Excel) được trình bày ở Chương 5

8. Nhập và xuất dữ liệu từ PMT

Cách nhập và xuất dữ liệu từ PMT được trình bày ở Chương 5

9. Thoát khỏi PMT

Bằng cách kích chuột vào chức năng Thoát khỏi PMT ở bên tay trái hoặc nút [image: image5.png]


 ở góc phải trên của màn hình.

Xem dữ liệu và thông tin dự án

Với thông tin đầu vào là các báo cáo theo dõi AMT, chức năng PMT là hiển thị và phân tích các các dữ liệu này nhằm theo dõi và đánh giá mức độ hoàn thành, thực trạng triển khai của huyện. Do đó, người dùng của PMT không có quyền chỉnh sửa thông tin đầu vào và mà chỉ được xem dữ liệu chi tiết và thông tin tổng hợp.

Thông tin danh mục huyện

1. Có 2 cách truy cập để xem thông tin danh mục dự án:

. Từ Trang chủ, Bạn nhấp chuột vào đường dẫn: Xem dữ liệu
. Từ Truy cập nhanh, Bạn nhấp chuột vào đường dẫn Dữ liệu
[image: image6.png]Cong cu theo ddi chwong trinh 135 (PMT)]

Ngay 110412008

‘Ban mudn thurc hign cong viéc nao?

@ Trang cni
R st T

& Xemva i béo cio

G Cray chu enn try vén




2. Cửa sổ chính của Dữ liệu sẽ hiện ra bao gồm các đường dẫn đến Thông tin cơ bản, thông tin thực hiện. Tùy thuộc vào nhu cầu, Bạn nhấp chuột vào đường dẫn tương ứng
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3. Khi được truy cập vào, dữ liệu được trả lại theo dạng cột cho tất cả các huyện trong danh mục. Tương ứng với từng nội dung mà thông tin các cột sẽ khác nhau. Sau đây là ví dụ về Chỉ số - Hợp phần Hỗ trợ sản xuất

[image: image8.png]DMIEE  Aneni Dangthuc hiér S5 cho o thp i op =2 ) [
| An Giang. An Phi ‘ang thuc hiér| S8 ot ngudi duoc ot ngudi 50 50 21
AnGiang | An Phis Dang thue hiér S8 lwot phy ni due vt ngudi 30| 50/ 28
| An Giang. An Phi ‘Dang thuc hiér| S8 ot ngudi dén t lwot ngudi 20 20 14
AnGiang | An Phis Dang thuc hiér 56 hé nghéo nhén h hd gia dinh 70 100 62
AnGiang | An Phis ang thuc hiér| S8 lrong cac mb hir md hinh 10 30 17
AnGiang | An Phis Dang thue hiér 56 6 gia dinh nhan  h gia dinh 30| 50/ 16
AnGiang | An Phis ‘Dang thuc hiér| S8 t6 hodc nhém h§ nhém 12 10/ 6
AnGiang | An Phis ‘Dang thuc hiér| S8 hd tham gia vao | hd gia dinh 50/ 50/ 21
AnGiang | An Phis Dang thuc hiér| S8 ho nhén hé tro p| hd gia dinh 20 40 15
AnGiang | An Phis Dang thuc hiér| S8 h dwoc huéng | hd gia dinh 12 40 18
AnGiang | An Phis ang thue hiér 56 wong phuong t phuong tién 7 El 8
Béc Giang  Ba Ché. ang thuc hiér| S5 cac iop tap hudn 16p. 20 30| 2
Bic Giang  BaChé ‘Dang thuc hiér S6 lvot nguei duoe ot ngudi 40 100 57




4. Tương tự như Chỉ số - Hợp phần Hỗ trợ sản xuất, nhiều nội dung sẽ được hiển thị theo năm cho tất cả các huyện có báo cáo trong năm đó. Bạn có thể xem thông tin các năm báo cáo trước hoặc sau bằng cách nhấp chuột vào nút Trước hoặc Tiếp
5. Để thoát khỏi cửa sổ này, Bạn có thể quay lại Trang chủ, hoặc sử dụng Truy cập nhanh để vào các nội dung khác của PMT.

Tìm kiếm và sắp xếp

Khi các thông tin hiển thị nhiều và khó tìm kiếm, Bạn có thể sử dụng nút tìm kiếm [image: image9.png]


 hoặc sắp xếp dữ liệu sử dụng nút [image: image10.png]


 và [image: image11.png]


 trên thanh công cụ để dễ dàng tìm kiếm một thông tin nào đó.

Tìm kiếm

Ví dụ dưới đây mô tả cách tìm kiếm một huyện thông qua tìm một phần tên huyện.

1. Truy cập vào Dữ liệu – Tất cả các huyện theo như hướng dẫn ở trên
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2. Kích chuột để bôi đen cột Huyện

3. Kích chuột vào nút tìm kiếm [image: image13.png]


 trên thanh công cụ để mở cửa sổ tìm kiếm

4. Trong trường Tìm gì (Find What), hãy nhập từ cần tìm

5. Trong Khớp toàn bộ trường (Match field), chọn “Bất kỳ phần nào thuộc trường” (Any Part of Field)

6. Nhấp chuột vào nút Tìm tiếp (Find Next) và PMT sẽ tìm kiếm huyện đầu tiên có chữ cần tìm trong tên huyện

7. Nhấp chuột vào nút Tìm tiếp (Find Next) một lần nữa để tìm thêm các huyện khác đáp ứng tiêu chí tìm kiếm
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Sắp xếp thông tin

Bạn có thể sử dụng các nút sắp xếp theo chiều Tăng dần và Giảm dần để sắp xếp bất kỳ cột nào trong các danh mục.

1. Kích chuột để bôi đen cột mà bạn muốn sắp xếp

2. Nhấp chuột vào nút Sắp xếp Tăng dần [image: image15.png]


 hoặc Giảm dần [image: image16.png]


 trên thanh công cụ

3. Cột được lựa chọn giờ đã được sắp xếp theo yêu cầu.

Thông tin một dự án

1. Truy cập vào Dữ liệu – Tất cả các huyện theo như hướng dẫn ở trên
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2. Bôi đen bản ghi của huyện mà Bạn quan tâm

3. Kích đúp chuột vào bản ghi vừa được bôi đen

4. Cửa sổ Thông tin huyện sẽ được hiển thị

[image: image18.png]



5. Cửa sổ Thông tin dự án bao gồm 4 phần chính

. Đường dẫn tới các nội dung của huyện ở bên tay trái cửa sổ

. Cửa sổ hiển thị thông tin huyện

. Nút Xóa Huyện

. Nút [image: image19.png]


 để đóng cửa sổ

6. Sử dụng các nội dung ở bên tay trái để xem thông tin chi tiết của dự án. Xem ví dụ về xem các hợp đồng của dự án bằng cách nhấp chuột vào đường dẫn Hợp đồng
[image: image20.png]Quj bio céo cud: Quy 1/ 2008 st cudi: 310372008




7. Trong ví dụ này, danh sách các hợp đồng của huyện được liệt kê theo năm. Bạn có thể xem các hợp đồng thực hiện năm báo cáo trước hoặc sau bằng cách kích chuột vào nút Trước hoặc Tiếp
8. Để xem thông tin chi tiết, Bạn nhấp chuột vào nút Chi tiết… để hiển thị cửa sổ thông tin chi tiết của Hợp đồng
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9. Kích chuột vào nút Đóng để thoát.

Chương 3.

III. LÀM VIỆC VỚI CÁC CHỨC NĂNG PHÂN TÍCH TỔNG HỢP THÔNG TIN

Các truy vấn

Truy vấn là gì?

Là việc nhóm các thông tin theo các tiêu chí cho trước và được hiển thị theo định dạng bảng để dễ dàng phân tích.

1. Có 2 cách truy cập vào chức năng Truy vấn của PMT:

. Từ Trang chủ, Bạn nhấp chuột vào đường dẫn: Thực hiện các câu lệnh truy vấn
. Từ Truy cập nhanh, Bạn nhấp chuột vào đường dẫn Truy vấn
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2. Danh sách các truy vấn có sẵn của PMT sẽ được hiển thị ở cửa sổ thông tin chính của PMT
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3. Các truy vấn được phân theo các nhóm thông tin, tùy thuộc vào nhu cầu, Bạn có thể nhấp chuột vào đường dẫn tương ứng. Khi nhấp chuột vào một truy vấn, cửa sổ sẽ hiển thị thông tin ở dạng bảng. Ví dụ duới đây về Chỉ số- Hợp phần Hỗ trợ sản xuất:
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4. Kích vào nút [image: image25.png]


 ở trên trình đơn (Menu) để quay về cửa sổ Truy vấn hoặc nút gạch chéo [image: image26.png]Type a question for help



để đóng cửa sổ truy vấn

Dịch chuyển cột

1. Truy cập vào chức năng Truy vấn và mở một truy vấn bất kỳ theo hướng dẫn ở trên

2. Kích chuột vào tiêu đề của cột Bạn muốn dịch chuyển để bôi đen cột. Bạn có thể chọn nhiều cột cạnh nhau bằng cách kích chuột vào cột đầu tiên, giữ nguyên chuột, kéo để mở rộng phạm vi lựa chọn

3. Kéo (các) cột được bôi đen đến vị trí mới.

Ghi chú: Nếu (các) cột không dịch chuyển, chúng có thể bị cố định, và Bạn có thể phải giải phóng những cột này. Bạn đọc hướng dẫn ở dưới để biết cách về giải phóng cột.

Ẩn và hiển thị các cột

Truy cập vào chức năng Truy vấn và mở một truy vấn bất kỳ theo hướng dẫn ở trên

Ẩn một hoặc nhiều cột

1. Kích chuột vào tiêu đề của cột Bạn muốn dịch chuyển để bôi đen cột. Bạn có thể chọn nhiều cột cạnh nhau bằng cách kích chuột vào cột đầu tiên, giữ nguyên chuột, kéo để mở rộng phạm vi lựa chọn

2. Truy cập vào trình đơn Định dạng (Format) ( Ẩn các cột (Hide Columns)

3. Các cột được lựa chọn đã được ẩn đi.

Hiển thị một hoặc nhiều cột

1. Truy cập vào trình đơn Định dạng (Format) ( Hiển thị các cột (Unhide Columns)
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2. Trong hộp thoại Hiển thị các cột (Unhide Columns), chọn tên các cột mà Bạn muốn hiển thị bằng cách đánh dấu vào các trường tương ứng

3. Kích nút Close để thoát

4. Các cột được lựa chọn đã được hiện thị trở lại.

Thay đổi định dạng chữ hiển thị

1. Truy cập vào chức năng Truy vấn và mở một truy vấn bất kỳ theo hướng dẫn ở trên

2. Truy cập vào trình đơn Định dạng (Format) ( Phông chữ (Font) để thay đổi phông, kiểu, mầu và cỡ chữ

3. Nhập định dạng Bạn mong muốn.

Ghi chú: Các thay đổi định dạng sẽ ảnh hưởng đến tất cả các cột của truy vấn.

Thay đổi kiểu phân cách ô và mầu nền

1. Truy cập vào chức năng Truy vấn và mở một truy vấn bất kỳ theo hướng dẫn ở trên

2. Truy cập vào trình đơn Định dạng (Format) ( Ô (Cells) để thay đổi kiểu phân cách ô (gridline) hoặc mầu nền của các ô trong bảng

3. Nhập định dạng Bạn mong muốn.

Ghi chú: Các thay đổi định dạng sẽ ảnh hưởng đến tất cả các cột của truy vấn.

Lọc các bản ghi

Bạn có thể thực hiện lọc bằng cách sử dụng công cụ Lọc bằng lựa chọn (Filter By Selection).

1. Truy cập vào chức năng Truy vấn và mở một truy vấn bất kỳ theo hướng dẫn ở trên

2. Kích chuột vào một trường muốn lọc trong câu truy vấn

3. Bạn có thể chọn toàn bộ hoặc một phần giá trị của trường bằng cách bôi đen đoạn giá trị cần lọc. Ví dụ dưới đây cho thấy người dùng muốn lọc tất cả những chỉ số có cụm từ “Nguồn vốn”:
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4. Kích chuột vào biểu tượng [image: image29.png]


 trên thanh công cụ để thực hiện Lọc bằng lựa chọn (Filter By Selection)

[image: image30.png]@ w3 & w G [] 2 & B
STT[_Province_|_District. Crish

11_BacGang _|BaChé |53 cong tinh thiy IoiGuoc xéy dung mihodc caitao bang ngudn van tb CT135
11 |AnGang | AnPhi_|S8 céngtrinh thiy loiduoc xéy dung mbihoc céitao bing ngudn vén ti CT135
11 |BicGang |BaChé |8 cong trinh thiy loiduoc xéy dung mbihodc céitao bing ngudn vén ti CT135
P12 |BécGing |BaChé | Gitringudn vén alu tu ciia CT135 cho cac cing tinh thiy loi

12 |AnGang | AnPhi | Giatringudn vén dbu tw cia CT135 cho cac céng trnh thy loi

12 |BacGiang | BaChé | Gié tringudn vén dau tv cia CT135 cho cc cong trinh thiy loi




5. Để tắt chức năng lọc, nhấp chuột vào biểu tượng Tắt chức năng lọc (Remove Filter) [image: image31.png]


 trên thanh công cụ.

Sắp xết cột

1. Truy cập vào chức năng Truy vấn và mở một truy vấn bất kỳ theo hướng dẫn ở trên

2. Kích chuột vào tiêu đề của một cột mà Bạn muốn sắp xếp để bôi đen cột
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3. Kích chuột vào biểu tượng [image: image33.png]


 hoặc [image: image34.png]


 để Sắp xếp Tăng dần hoặc Sắp xếp Giảm dần

4. Kích chuột vào biểu tượng [image: image35.png]


 trên thanh công cụ để thoát khỏi sắp xếp

Cố định hoặc giải phóng cột

1. Truy cập vào chức năng Truy vấn và mở một truy vấn bất kỳ theo hướng dẫn ở trên

2. Bôi đen cột muốn cố định bằng cách kích chuột vào tiêu đề của cột đó.

Bạn có thể chọn nhiều cột cạnh nhau bằng cách giữ chuột và kéo để mở rộng phạm vi lựa chọn

3. Lựa chọn chức năng Cố định cột (Freeze columns) của thực đơn Định dạng để cố định các cột đã lựa chọn
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4. Những cột được chọn sẽ bị cố định và chuyển lên đầu dòng.

5. Muốn giải phóng những cột bị cố định, truy cập vào chức năng Giải phóng tất cả các cột (Unfreeze All Columns) của thực đơn Định dạng
[image: image37.png]



6. Sau khi giải phóng cột, vị trí các cột sẽ không trả về vị trí cũ. Bạn có thể dịch chuyển cột tùy theo nhu cầu hiển thị.

Xuất một truy vấn sang dạng Excel hoặc Word

1. Truy cập vào chức năng Truy vấn và mở một truy vấn bất kỳ theo hướng dẫn ở trên

2. Ẩn các cột không cần thiết hoặc sử dụng các chức năng lọc để được nội dung truy vấn theo đúng yêu cầu

3. Truy cập vào trình đơn Các công cụ (Tools), lựa chọn Xuất ra MS Excel hoặc Xuất ra MS Word
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4. Truy vấn sẽ được xuất ra các văn bản với định dạng như mong muốn

Ghi chú: Với các câu truy vấn, vì cấu trúc theo bảng, nên khi Xuất ra MS Word sẽ khó có được định dạng bảng như mong muốn, nhưng Xuất ra MS Excel sẽ lưu giữ được định dạng bảng như nguyên dạng.

Báo cáo

Truy cập và Xem báo cáo

1. Có 2 cách truy cập vào chức năng Báo cáo của PMT:

. Từ Trang chủ, Bạn nhấp chuột vào đường dẫn: Xem và In báo cáo
. Từ Truy cập nhanh, Bạn nhấp chuột vào đường dẫn Báo cáo
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2. Danh sách Báo cáo có định dạng trước được hiển thị ở cửa sổ hiển thị chính của PMT
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3. Tùy thuộc vào nhu cầu báo cáo, Bạn kích chuột vào đường dẫn của báo cáo tương ứng

4. Một số báo cáo sẽ có thông báo yêu cầu nhập thêm các tiêu chí báo cáo ví dụ như năm báo cáo, nhóm, hợp phần,…
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5. Sau khi đã lựa chọn xong các tiêu chí báo cáo, kích chuột vào nút Xem báo cáo
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6. Kích vào nút [image: image43.png]


 ở trên trình đơn (Menu) để quay về cửa sổ Báo cáo hoặc nút gạch chéo [image: image44.png]Type a question for help



 để đóng cửa sổ báo cáo

Cài đặt trang

1. Truy cập vào chức năng Báo cáo và lựa chọn Xem một báo cáo bất kỳ theo hướng dẫn ở trên

2. Lựa chọn chức năng Cài đặt trang từ thực đơn Tệp tin

[image: image45.png]Caidit trang.

2]

=]

om

e la truic khin

I e

Thay d6i mét khila

Thodt

LA

ot
THEO DOI Q!

=




3. Cửa sổ Cài đặt trang được hiển thị cho phép người dùng chỉnh sửa độ rộng lề, hướng giấy, hay độ rộng cột

[image: image46.png]21 x|

Fiargins

N =

Wergins (rillneters)
o 5o
Bottom: [ 127
et [127
Rt [50

I~ Print Data Orly.

Co D o





4. Kích nút OK để lưu sự thay đổi

In báo cáo

1. Truy cập vào chức năng Báo cáo và Xem một báo cáo bất kỳ như hướng dẫn ở trên

2. Cài đặt trang cho báo cáo (nếu cần)

3. Kích chuột vào nút [image: image47.png]


 ở trên thanh công cụ để In toàn bộ báo cáo

4. Hoặc Bạn có thể truy cập vào chức năng In… ở thực đơn Tệp tin để có thêm lựa chọn in.
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Xuất báo cáo ra các văn bản MS Excel hoặc MS Word

1. Truy cập vào chức năng Báo cáo và xem một báo cáo bất kỳ theo hướng dẫn ở trên

2. Cài đặt trang cho báo cáo (nếu cần)

3. Truy cập vào trình đơn Các công cụ (Tools), lựa chọn Xuất ra MS Excel hoặc Xuất ra MS Word
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4. Báo cáo sẽ được xuất ra các văn bản với định dạng như mong muốn

Ghi chú: Với các báo cáo, vì cấu trúc thường bao gồm cả bảng và chuỗi tự do, nên khi Xuất ra MS Excel sẽ khó có được định dạng báo cáo như mong muốn, nhưng Xuất ra MS Word sẽ lưu giữ được định dạng báo cáo như nguyên dạng.

Chương 4.

IV. CẬP NHẬT THÔNG TIN CHO PMT

Như đã nói ở trên, PMT là công cụ hiển thị và phân tích thông tin. Do đó, việc nhập dữ liệu đầu vào cho PMT là phần quan trọng nhằm đảm bảo cho công cụ có số liệu để hoạt động. Việc cập nhật được thực hiện tự động bằng cách chiết xuất dữ liệu từ một hay nhiều các Báo cáo theo dõi AMT (nền Excel) được gửi lên từ các Huyện.

Điều kiện và cách quản lý các báo cáo AMT

Điều kiện cập nhật AMT

Việc cập nhật chỉ có thể thực hiện được, nếu các AMT thỏa mãn các điều kiện sau đây:

1. Mỗi AMT khai báo tên Tỉnh và tên Huyện được lựa chọn từ danh sách có sẵn;

2. Mỗi AMT khai báo Quý báo cáo và Năm báo cáo phù hợp với thời điểm báo cáo;

3. Mỗi AMT được cập nhật thông tin đầy đủ và phù hợp tính đến thời điểm báo cáo, và đã được cơ quan chủ dự án xác nhận tính đúng đắn của số liệu.

Quản lý các tệp AMT theo Quý

1. Thông thường, các AMT được lưu mềm trên máy tính. Khuyến cáo cách đặt tên AMT như sau: Tên Tỉnh - Tên Huyện - Quý báo cáo - Năm báo cáo.xls. Ví dụ: BacGiang–LocNinh-02-2007.xls. Lưu ý là đặt tên các báo cáo sử dụng tiếng Việt không dấu.

2. Các AMT nên được lưu theo Quý. Khuyến cáo về cây lưu trữ tệp như sau:

Năm báo cáo – Quý báo cáo – Báo cáo AMT Ví dụ như hình vẽ dưới đây:
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Nhập dữ liệu từ AMT vào PMT

Để nhập dữ liệu vào PMT, người sử dụng phải truy cập được thanh công cụ của PMT, thường là khi các cửa sổ phụ đã đóng và trên màn hình chỉ có cửa sổ chính của PMT được hiển thị.

Nhập dữ liệu

1. Chọn Lấy dữ liệu từ AMT ở thực đơn Hệ thống
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2. Sử dụng hộp thoại để đến thư mục lưu trữ các báo cáo AMT đã thỏa mãn các điều kiện cập nhật

3. Kích chuột vào các báo cáo AMT cần cập nhật. Nếu Bạn muốn chọn nhiều báo cáo AMT, hãy giữ phím Shift hoặc Ctrl trong khi kích chuột lựa chọn tệp dữ liệu
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4. Kích nút Select sau khi đã chọn xong các báo cáo AMT cần thiết

5. Việc cập nhật hoàn thành khi Bạn nhận được thông báo
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Một số câu hỏi thường gặp

1. Tần suất cập nhật PMT từ AMT như thế nào?

Trả lời: Thông thường 4 lần/năm tương ứng với 4 Quý báo cáo. Các cán bộ trực tiếp theo dõi nên chờ đến khi có đầy đủ các AMT đúng đắn hãy thực hiện việc cập nhật một lần để tiết kiệm thời gian.

Trong trường hợp, một số báo cáo AMT bị sai hay chỉnh sửa dữ liệu sau khi cập nhật dữ liệu vào PMT, cán bộ Theo dõi và Đánh giá sẽ cập nhật lại vào PMT khi có AMT mới nhất và đã được xác nhận là đúng đắn.

2. Sau khi cập nhật AMT, thông tin cũ của Huyện nhập từ các quý trước sẽ như thế nào?

Trả lời: Nếu là báo cáo Quý I của năm báo cáo, thông tin các năm báo cáo cũ của Dự án sẽ không có gì thay đổi, tất cả các thông tin cũ được lưu trữ nguyên vẹn.

Nếu là các báo cáo Quý II, III hoặc IV của năm báo cáo, thông tin cũ của Dự án trong năm báo cáo sẽ bị xóa đi và được thay thế bằng các dữ liệu mới của AMT vì tính chất của các báo cáo AMT là liệt kê thông tin tất cả các Quý trong năm.

Nhập và xuất dữ liệu từ PMT vào PMT

Chức năng nhập và xuất dữ liệu từ PMT vào PMT nhằm hỗ trợ cơ quan trung ương sử dụng PMT để quản lý tất cả các Huyện trong CT135 muốn lấy thông tin từ một Tỉnh cũng sử dụng PMT, mà không muốn chuyển nhiều báo cáo AMT một lúc. Ví dụ: Ủy ban Dân tộc muốn lấy báo cáo của tỉnh An Giang, nơi quản lý 4 Huyện tham gia CT135, và có thể lấy thông tin lên bằng 1 tệp thay bằng việc chuyển 4 AMT lên Ủy ban.

Xuất dữ liệu từ PMT

1. Chọn Xuất dữ liệu ra XML ở thực đơn Hệ thống
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2. Cửa sổ yêu cầu lựa chọn các Huyện cần chiết xuất dữ liệu
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3. Kích chuột vào dự án cần chiết xuất dữ liệu

4. Kích nút Xuất dữ liệu để xuất dữ liệu

5. Việc xuất dữ liệu hoàn thành khi Bạn nhận được thông báo
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6. Khi đó trong thư mục cài đặt PMT sẽ xuất hiện một tệp data.xml. Đây chính là tệp dữ liệu chiết xuất của PMT. Lưu ý là Bạn có thể tùy ý thay đổi tên hay địa chỉ đường dẫn của tệp.

Nhập dữ liệu vào PMT

1. Chọn Lấy dữ liệu từ XML ở thực đơn Hệ thống
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2. Dùng hộp thoại để tìm đến thư mục lưu giữ tệp dữ liệu cần cập nhật
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3. Kích nút Select để bắt đầu cập nhật dữ liệu

4. Dữ liệu được cập nhật xong khi Bạn nhận được thông báo
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Chương 5.

V. THIẾT LẬP

Thiết lập kết nối với cơ sở dữ liệu

Chức năng thiết lập kết nối với cơ sở dữ liệu, người Quản trị Hệ thống chỉ cần thực hiện một lần và chỉ thay đổi khi địa chỉ của tệp dữ liệu hiện tại bị thay đổi.

1. Truy cập bằng cách nhấp chuột đúp vào biểu tượng PMT trên màn hình

2. Trước khi nhập tên người dùng và mật khẩu, nhấp chuột vào nút Thiết lập
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3. Một cửa sổ yêu cầu người nhập liệu lựa chọn tệp dữ liệu
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4. Lựa chọn tệp dữ liệu cho PMT

5. Kích các nút Tiếp, đến khi màn hình kết thúc thiết lập hiện ra
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6. Kích nút Kết thúc để hoàn thành việc thiết lập kết nối

7. Sau khi thiết lập xong, bạn sử dụng tên người dùng và mật khẩu của mình để truy cập vào chương trình như hướng dẫn ở Chương 2

Thiết lập PMT

1. Người Quản trị hệ thống truy cập vào chức năng Thiết lập PMT ở trang chủ của PMT
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2. Màn hình PMT hiển thị danh sách những nội dung cần thiết lập
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Thêm mới hoặc sửa thông tin người dùng

Truy cập vào phần thiết lập người dùng

1. Truy cập vào danh sách các nội dung cần thiết lập của PMT theo như hướng dẫn ở trên

2. Kích chuột vào đường dẫn Người dùng trong danh sách
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3. Cửa sổ hiển thị danh sách người dùng hiện tại và các nút chức năng cho phép: Thêm mới, Sửa, Sắp xếp(tăng dần) và Sắp xếp(giảm dần):
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Thêm người dùng mới

1. Truy cập vào cửa sổ Thiết lập Người dùng theo như hướng dẫn ở trên

2. Kích chuột vào nút chức năng Thêm mới để hiển thị cửa sổ Thêm mới người dùng
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3. Nhập các thông tin bắt buộc là Tên Người dùng mới, Tên đăng nhập và Mật khẩu

4. Nếu người dùng mới được phân quyền quản trị hệ thống thì nhấp chuột vào ô Là người quản trị?

5. Nhấp chuột vào nút Thêm mô-đun (Add Modules) và phân quyền sử dụng cho người sử dụng mới bằng cách lựa chọn Mô-đun người sử dụng có thể sửa dữ liệu hay xoá dữ liệu

6. Nhấp chuột vào nút Lưu và Đóng (Save and Close)
Sửa thông tin hay Xóa người dùng

1. Truy cập vào cửa sổ Thiết lập Người dùng theo như hướng dẫn ở trên

2. Bôi đen bản ghi của người dùng muốn sửa đổi thông tin

3. Kích chuột vào nút chức năng Sửa để hiển thị cửa sổ Sửa thông tin người dùng
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4. Tương tự như thêm người dùng mới, thay đổi thông tin của người dùng cho phù hợp hoặc Kích nút Xóa để xóa người dùng này
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Thêm mới hoặc Sửa thông tin Tỉnh

Truy cập vào phần thiết lập Tỉnh

1. Truy cập vào danh sách các nội dung cần thiết lập của PMT theo như hướng dẫn ở trên

2. Kích chuột vào đường dẫn Tỉnh trong danh sách
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3. Cửa sổ hiển thị danh sách Tỉnh hiện tại và các nút chức năng cho phép: Thêm mới, Xóa, Tìm kiếm, Sắp xếp(tăng dần) và Sắp xếp(giảm dần):
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Thêm một Tỉnh

1. Truy cập vào cửa sổ Thiết lập Tỉnh theo như hướng dẫn ở trên

2. Dùng chuột hoặc Kích vào nút Thêm mới để dịch chuyển đến bản ghi trống cuối cùng trong danh sách

3. Điền tên của Tỉnh

4. Kích nút Enter để lưu Tỉnh mới
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Sửa hay Xóa một Tỉnh

1. Truy cập vào cửa sổ Thiết lập Tỉnh theo như hướng dẫn ở trên

2. Dùng chuột để dịch chuyển đến bản ghi của Tỉnh cần Sửa hay Xóa

3. Nếu muốn sửa thông tin, thay đổi các trường dữ liệu phù hợp với thông tin mới

4. Nếu muốn Xóa, kích vào nút Xóa và trả lời câu hỏi xác nhận
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Thêm mới hoặc Sửa thông tin Huyện

1. Thực hiện Thêm mới hay Sửa thông tin của Huyện sử dụng các thao tác tương tự như của Tỉnh

Thông số báo cáo

1. Truy cập vào danh sách các nội dung cần thiết lập của PMT theo như hướng dẫn ở trên

2. Kích chuột vào đường dẫn Thông số báo cáo trong danh sách để mở cửa sổ hiển thị các thông số báo cáo
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3. Thay đổi thông số báo cáo nếu cần

4. Kích chuột vào nút Lưu và Đóng để thoát.

Người liên hệ

